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SUPERINTENDENCIA DE BANCOSSUPERINTENDENCIA DE BANCOS
Es una entidad fuerte de carácter técnico especializada que se rige por las disposiciones contenidas en las le-
yes bancarias, financieras y otras aplicables, que le encomienden la vigilancia e inspección de instituciones
o empresas del sector financiero del país. Su principal objetivo lo constituye el obtener y mantener la confianza 
del público en el sistema financiero y en las entidades sujetas a su control, vigilando porque estas 
mantengan solidez económica y liquidez apropiada para atender sus obligaciones, que cumplan con sus 
deberes legales, y que presten sus servicios adecuadamente a través de una sana y eficiente administración.

La Superintendencia de Bancos se ubica como órgano de vigilancia y fiscalización del sector financiero del país, organi-
zado bajo el sistema de banca central el cual goza de autonomía con respecto al Gobierno Central. Este sistema además 
del ente fiscalizador, está conformado por:
•	 La Junta Monetaria (como Órgano Rector).
•	 El Banco de Guatemala (como Banco Central).
•	 Bancos del Sistema debidamente autorizados.

INSTITUCIONES BANCARIASINSTITUCIONES BANCARIAS
BANCOS DEL SISTEMA
(Al 30 de mayo de 2025 - https://www.sib.gob.gt/ )
•	 CRÉDITO HIPOTECARIO NACIONAL DE GUATEMALA
•	 BANCO INMOBILIARIO, S. A.
•	 BANCO DE LOS TRABAJADORES
•	 BANCO INDUSTRIAL, S. A.
•	 BANCO DE DESARROLLO RURAL, S. A.
•	 BANCO INTERNACIONAL, S. A.
•	 CITIBANK, N.A., SUCURSAL GUATEMALA
•	 VIVIBANCO, S. A.
•	 BANCO FICOHSA GUATEMALA, S. A.

INGRESOS QUE PERCIBEN LOS FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS PÚBLICOSINGRESOS QUE PERCIBEN LOS FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS PÚBLICOS
POR LOS SERVICIOS PRESTADOS AL ESTADOPOR LOS SERVICIOS PRESTADOS AL ESTADO
•	 Sueldo ordinario
•	 Sueldo extraordinario
•	 Bono vacacional 
•	 Aguinaldo
•	 Bonificación anual o Bono 14
•	 Bono profesional y otros

•	 BANCO PROMERICA, S. A.
•	 BANCO DE ANTIGUA, S. A.
•	 BANCO DE AMÉRICA CENTRAL, S. A.
•	 BANCO AGROMERCANTIL DE GUATEMALA, S. A.
•	 BANCO G&T CONTINENTAL, S. A.
•	 BANCO AZTECA DE GUATEMALA, S. A.
•	 BANCO INV, S. A.
•	 BANCO CREDICORP, S. A.
•	 BANCO NEXA, S. A.
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Sueldo extraordinario 
Son las retribuciones que el Estado hace a los servidores públicos cuando trabajan 
horas extras después del horario normal de labores.

Bono vacacional 
Este bono se otorga a los servidores públicos que cumplan un año de servicios continuos 
o en forma proporcional al tiempo laborado. Se paga en el mes de noviembre al 
Magisterio Nacional y al personal administrativo del Ministerio de Educación; y en el 
mes de diciembre a los demás servidores públicos. 

Aguinaldo
Esta es una prestación que el Estado y el sector privado otorgan a sus trabajadores cada
fin de año. Se otorga en dos partes, 50% en la primera quincena del mes de diciembre 
y el 50% restante en el mes de enero del año siguiente. Si el trabajador no tiene el año 
completo de trabajar con el Estado o en cualquier empresa, el aguinaldo se le 
paga proporcionalmente al tiempo laborado; o si renuncia antes de que termine
el mes de noviembre, se le paga también en forma proporcional. 

Q

Bonificación anual o bono 14
Esta prestación laboral que el Estado y el sector privado otorgan a sus trabajadores, 
es equivalente al cien porciento del salario ordinario devengado por el trabajador en un mes. 

La bonificación anual se paga a los trabajadores en la primera quincena 
del mes de julio de cada año. Si el trabajador no tiene el año completo 
de trabajar con el Estado o la empresa, el bono 14 se le paga proporcionalmente 
al tiempo laborado; o si renuncia antes que termine el mes de junio, se le paga
 también en forma proporcional. 

Sueldo ordinario
Se entiende por sueldo la retribución que el Estado hace a los servidores que 
desempeñan un puesto para el cual han sido designados en virtud de nombramiento, 
contrato o cualquier otro vínculo legalmente establecido. 
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INCOTERMSINCOTERMS
Los Incoterms (términos internacionales de comercio) son un conjunto de reglas de carácter universal establecidas por 
la Cámara de Comercio Internacional (CCI), cuyo propósito es definir con claridad las responsabilidades, obligaciones, 
costos y riesgos asumidos tanto por el exportador como por el importador en una compraventa internacional.

Estos términos determinan aspectos clave del contrato, como quién se encarga del transporte, quién asume los riesgos 
en cada etapa del trayecto y qué gastos debe cubrir cada parte, incluyendo seguros y trámites aduaneros. Por ello, los 
Incoterms también son conocidos como cláusulas de precio, ya que cada término permite identificar con precisión los 
elementos que conforman el costo total de la operación comercial.

La elección del Incoterm adecuado es fundamental, ya que influye directamente en el precio final del contrato, así 
como en la logística y el cumplimiento legal de la operación. Además, estos términos son reconocidos como estándares 
internacionales por autoridades aduaneras y tribunales en todo el mundo, lo que brinda mayor seguridad jurídica a las 
partes involucradas..

En parejas, investiguen el significado de cada uno de los términos Incoterms disponibles en la siguiente 
dirección: http://www.businesscol.com/comex/incoterms.htm
Luego, discutan en clase la gráfica siguiente:
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CONOCIMIENTO DE EMBARQUE (BILL OF LANDING)
ORGANIC CROP IMPROVEMENT ASSOCIATION
6400 Corahusker, Suite 125
Lincoln,NE 68507-3160
USA Teléfono: (402) 477-2323                                                                                    Fecha de tansacción:
PARA (Destinatario): DE (Embarcador):
Domicilio: Domicilio: 
Ciudad:                      Estado :                    Código Postal: Ciudad:                       Estado :              Código Postal:

Ruta: 

COMPRADOR:

Nro. de Sello                  Nro. de Vehículo/Envase:  

VENDEDOR:
Domicilio: Domicilio: 

Ciudad:                      Estado :                    Codigo Postal: Ciudad:                      Estado :                    Código Postal:
Provedor de OCTA Nro.:                                         Producto terminado:                                   REFERENCE BOT Nro.:
PRODUCTO AÑO DE 

CULTIVO
CANTIDAD UNIDAD DE 

MEDIDA
US $ PAGADOS NRO. DE LOTE: CARGOS:

(Para propósitos 
de embarque)

Si el vendedor está certificado como miembro Corporativo, por favor mencione el número de productor del cultivador,
y/o números de TCs correspondientes:
Envase/Vehículo ha sido inspeccionado y determinado libre de contaminantes.   Firma de embarcador:
                                                                                                                                          Firma de rastreador:
Remita C.O.D. a:
Domicilio:

Ciudad:      Estado:     Codigo Postal:

C.O.D.
Cantidad:

Cuota de C.O.D.:
Prepagado $
Por cobrar $

Total de Cargos $

Costos de transporte:
Flota
Prepagado
excepto
cuando cuadro
a la derecha esté
marcado

Nota:Donde el precio en dependiente en valor, los embarca-
dores están obligados a declarar específicamente por es-
crito el valor declarado de la propiedad que se ha acordado. 
Es por este medio especificamente por el embarcador que 
el valor acordado o declarado de la propiedad no excede
$                                        Por:

Sujeto a Sección 7 de las condiciones. Si este 
embarque ha de ser entregado al destinatario sin 
recurrir al comitente firmar la siguiente declaración . El 
transportista no entregará a este embarque sin pagar 
COSTOS QR  transportación y otros costos legales.
(Firma de comitente)

RECIBIDO: sujeto a las clasificaciones y tarifas legítimamente declaradas en efecto del estado de Emisión de 
Conocimiento de Embarque. 
Esto es para certificar que los materiales nombrados arriba están adecuadamente clasificados, descritos, empacados, y etiquetados...etc.
FIRMA DE MIEMBRO DE OCIA
X

TRANSPORTISTA
X

Por (Compañía): Por (Compañía):
Fecha: Fecha:

EJEMPLO DE DOCUMENTOS DE IMPORTACIÓN Y EXPORTACIÓNEJEMPLO DE DOCUMENTOS DE IMPORTACIÓN Y EXPORTACIÓN
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NO NEGOCIABLE
AIR WAYBILL
CARTA DE PORTE AÉREO
(CONOCIMIENTO AÉREO)

´

´

El expedidor certifica que los datos aquí consignados son correctos y que en caso de contener la mercancía
artículos peligrosos, estos han sido descritos detalladamente y se encuentran en condiciones adecuadas para su
transporte aéreo de acuerdo con el Reglamento sobre Artículos Peligrosos que sea aplicable 

´
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´

Dirección:

´
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´

´
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kg entregados

Peso bruto (kg)Peso bruto (kg)

Peso tara (kg)

Peso neto (kg)
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